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ADMINISTRACIA
studia Il stopnia

| SEMESTR

- Historia administracji

- Jezyk obcy

- Szkolenie BHP

- Metodologia badan naukowych

- Wprowadzenie do studiéw

- Prawo europejskie

- Dostep do informacji publicznej i ochrona
danych osobowych

- Zasady tworzenia i stosowania prawa

- Spory publiczne - mediacje, negocjacje

- Polityka spoteczna i system ubezpieczen
spotecznych

- Postepowanie egzekucyjne w administracji

11 SEMESTR

- Jezyk obcy

- Socjologia organizacji

- Etyka urzednicza

- Postepowanie sgdowoadministracyjne
- Przedmiot specjalnosciowy 1

- Przedmiot specjalnosciowy 2

- Przedmiot specjalnosciowy 3

- Seminarium magisterskie

- Praktyka zawodowa

studia-online.pl

N 1 / > I

11l SEMESTR

Wprowadzenie studenta do rynku pracy

- General electives
- Komunikacja w administracji
- Postepowanie podatkowe i kontrola

skarbowa

- Seminarium magisterskie

- Praktyka zawodowa

- Przedmiot specjalnosciowy 4
- Przedmiot specjalnosciowy 5
- Przedmiot specjalnosciowy 6
- Praktyka zawodowa

IV SEMESTR

- Bezpieczenstwo informacji i ochrona

danych

- Fundusze strukturalne i projekty UE
- Publiczne prawo konkurencji

- Prawo karne skarbowe

- Przedmiot specjalnosciowy 7

- Przedmiot specjalnosciowy 8

- Przedmiot specjalnosciowy 9

- Seminarium magisterskie

- Praktyka zawodowa




MODULY SPECJALNOSCIOWE
na kierunku Administracja

1 specjalno$é w standardowej cenie studiow

mozliwos¢ realizacji dodatkowej specjalnosci
(dodatkowo ptatna)

i

Administracja publiczna

- Zamoéwienia publiczne w praktyce

- Cyfryzacja proceséw administracyjnych

- Postanowienia i decyzje administracyjne

- Funkcjonowanie nadzoru i kontroli
w administracji publicznej

- Nowe technologie w administracji

- Odpowiedzialno$¢ cywilna w administracji
publicznej

- Organizacje pozarzadowe

- Organizacja i zarzadzanie w administracji
publicznej

- Stanowienie i redagowanie aktéw
normatywnych administracji

Zarzadzanie w administracji

publicznej

- Zarzadzanie zasobami ludzkimi
w administracji

- Komunikacja z otoczeniem i Public
Relations

- Administracyjne aspekty prawa pracy

- Technologie informacyjne w administracji
publicznej

- Zarzadzanie projektami w administracji

- Przeprowadzenie audytu i kontroli
wewnetrznej

- Procesy realizacji polityk publicznych
w administracji

- Zarzadzanie finansami w administracji

- Organizacja i zarzadzanie biurem

studia-online.pl

Kadry i ptace

- Stosunek pracy - nawigzanie, zmiana,

rozwigzanie

- Czas pracy i urlopy pracownicze
- Dokumentacja i programy

kadrowo-ptacowe

- Wynagrodzenia - naliczanie i rozliczanie
- Zaktadowe fundusze pracownicze
- Ubezpieczenia i inne $wiadczenia na rzecz

pracownikéw

- Ustawowe i zaktadowe zZrédta prawa pracy
- Formy zatrudnienia z wykorzystaniem

Srodkdéw z funduszu pracy | PFRON

- Wymogi BHP w zakfadzie pracy

Prawo w biznesie

- Umowy w obrocie gospodarczym

- Prawo karne gospodarcze

- Prawo gospodarcze UE

- Prawo wiasnosci intelektualnej i przemystowej
- Finansowanie podmiotéw gospodarczych

- Negocjacje i mediacje w biznesie

- Miedzynarodowe prawo handlowe

- Prawo upadifosciowe i naprawcze

- Instytucje otoczenia biznesu
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MODULY SPECJALNOSCIOWE
na kierunku Administracja

1 specjalno$é w standardowej cenie studiow

mozliwos¢ realizacji dodatkowej specjalnosci
(dodatkowo ptatna)

i
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Zamowienia publlczne Bezpleczenstwo informacji
(]
- Wprowadzenie do zamoéwien publicznych I OChrOna danyCh
w Polsce \ﬂ')!
- Tryby udzielania zamdwien w nowej ustawie OSObO Ch
Pzp p . . L - Organizacja i standardy zarzadzania
- Plan postepowan o udzielenie zamowien bezpieczerstwem informacji
publicznych

- Znaczenie tajemnicy przedsiebiorstwa
w bezpieczenstwie informacji w biznesie

- Wdrazanie, doskonalenie i ocena
skutecznosci systemow zarzadzania
bezpieczenstwem informacji

- Audyt bezpieczenstwa informacji.
Audytowanie systeméw w zgodzie z ISO /
IEC 27001

- Bezpieczenstwo systemu Linux. Hardening
i najnowsze techniki zabezpieczenia przed
cyberatakami

- Archiwizacja danych

- Postepowanie sgdowe w zwigzku
Z naruszeniem prawa ochrony danych

- Przygotowanie postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego

- Prowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w szczegdlnosci
w trybie podstawowym i przetargu
nieograniczonym

- Badanie i ocena ofert

. Srodki ochrony prawnej

- Zamowienia ponizej progu stosowania
ustawy Pzp

- Umowy w zamdwieniach publicznych

osobowych
Administracja pomocy - Szacowanie ryzyka i audyt w ochronie
° o informacji
SpOI’ecznej 1 OChrony - Funkcjonowanie kancelarii tajnych
i niejawnych

zdrowia

- Prawo socjalne

- System resocjalizacji w Polsce

- Organizacje ochrony zdrowia

- Prawo rodzinne i opiekuncze

- Prawne aspekty pomocy spotecznej i ochrony
zdrowia

- Mediacje w pracy socjalnej i pomocy
spotecznej

- Miedzynarodowe aspekty pomocy spotecznej

- Pierwsza pomoc przedmedyczna

- Instytucje pomocy spotecznej
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